
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG ĐẠI HỌC PHAN THIẾT
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
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NGÀNH ĐÀO TẠO: KẾ TOÁN – KIỂM TOÁN
ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT HỌC PHẦN

1. Tên học phần: Tin học kế toán 2 (Phần mềm kế toán)
Mã học phần: 10261
2. Khoa phụ trách: Kế toán – Kiểm toán
3. Họ tên các giảng viên giảng dạy: 

3.1 Họ và tên: Đào Tuyết Lan

· Chức danh, học hàm, học vị: Thạc sĩ

· Địa chỉ liên hệ: Khoa Kế toán – Kiểm toán

· ĐT: 0989.002.001



email: daotuyetlan.07@gmail.com

Các hướng nghiên cứu chính: Kế toán, Kiểm toán 

3.2 Họ và tên: Nguyễn Thị Xuân Hồng
· Chức danh, học hàm, học vị: Cử nhân
· Địa chỉ liên hệ: Khoa Kế toán – Kiểm toán

· ĐT: 0622.461.370



email: ntxhong@upt.edu.vn
Các hướng nghiên cứu chính: Kế toán, Kiểm toán 

4. Số tín chỉ: 3
5. Phân bổ thời gian (tiết): 45 tiết

· Lên lớp: 45 tiết

· Tự học: 135 tiết

6. Học phần tiên quyết: Kế toán tài chính, Ứng dụng excel trong kế toán, Sổ sách kế toán, Hệ thống thông tin kế toán
7. Mục tiêu của học phần:
· Về kiến thức:
· Sinh viên nắm vững các kiến thức cơ bản về khái niệm, phân loại, mô hình hoạt động và lợi ích của phần mềm kế toán, các tiêu chuẩn và điều kiện của một phần mềm kế toán theo quy định của luật kế toán, quy định về hình thức kế toán máy, các tiêu chuẩn để lựa chọn phần mềm kế toán tốt. 

· Sinh viên hiểu được cách mở sổ kế toán, các nội dung trong từng phần hành kế toán. Hiểu được cách thức quản lý dữ liệu trên phần mềm kế toán (sao lưu, phục hồi, xóa dữ liệu, xem báo cáo, in ấn,…)
· Về kỹ năng:

· Sử dụng thành thạo phần mềm kế toán Misa trong việc quản lý tài liệu kế toán: Biết tạo dữ liệu kế toán, quản lý phát hành hóa đơn, nhập các chứng từ vào các phân hệ trong phần mềm, tổng hợp số liệu, lưu trữ, truy xuất dữ liệu, in ấn và bảo mật dữ liệu kế toán trên phần mềm. 
· Kỳ vọng sinh viên đủ kiến thức để tự nghiên cứu và sử dụng một phần mềm kế toán khác một cách dễ dàng.
· Về năng lực tự chủ và chịu trách nhiệm: 

Sau khi học xong học phần này sinh viên:

· Tự học tập, tìm hiểu, nghiên cứu các kiến thức có liên quan đến hệ thống thông tin kế toán, kế toán máy để hỗ trợ cho công tác kế toán DN. 

· Biết vận dụng kiến thức đã học để triển khai cho công việc thực tế, biết rèn luyện tác phong làm việc nghiêm túc, cẩn thận, khoa học và chuyên nghiệp. 

· Có ý thức tổ chức kỷ luật tốt trong công việc. 

8. Chuẩn đầu ra học phần: Để hoàn thành học phần, người học phải đạt được, chuẩn đầu ra học phần/ mục tiêu cụ thể.
· Kiến thức

1. Trình bày được Khái niệm, phân loại, mô hình hoạt động của PMKT, lợi ích của PMKT, các tiêu chuẩn lựa chọn PMKT và tính ưu việc của PMKT
2. Diễn đạt được ý nghĩa từng bước đối với  mở sổ kế toán trên PMKT (tạo cơ sở dữ liệu kế toán trên phần mềm).
3. Vận dụng được việc sao lưu, phục hồi, xóa dữ liệu trên PMKT
4. Giải thích được ý nghĩa của việc phân quyền sử dụng trên phần mềm
5. Diễn đạt được ý nghĩa của việc khai báo các danh mục tài khoản, nhập số dư ban đầu và quy trình quản lý phát hành hóa đơn trên PMKT
6. Giải thích được lưu đồ luân chuyển chứng từ và  mô hình hoạt động của từng phân hệ kế toán trên phần mềm (Phân hệ kế toán mua hàng, bán hàng, Quỹ, NH, kho, TSCĐ, lương, CCDC, giá thành, xác định kết quả kinh doanh).
7. Thực hành được dữ liệu kế toán trên từng phân hệ trong phần mềm và lập được các báo cáo kế toán.

8. Giải thích được ý nghĩa của các chứng từ trong từng phân hệ kế toán

· Kỹ năng

9. Thành thạo quy trình mở sổ kế toán đối với phần mềm kế toán

10. Thành thạo việc phân quyền cho người sử trên phần mềm.

11. Thành thạo được việc khai báo các danh mục tài khoản theo chi tiết, số dư ban đầu và quản lý phát hành hóa đơn trên phần mềm

12. Điều chỉnh được thông tin khi phát hiện sai sót.

13. Thành thạo từng quy trình nghiệp vụ trên các phân hệ kế toán, sử dụng thành thạo các chức năng trên từng phân hệ,  nhận diện được chứng từ để nhập vào phần mềm cho đúng phân hệ kế toán

14. Thành thạo việc tổng hợp số liệu ở phân hệ tính giá thành và xác định kết quả kinh doanh, thiết lập được báo cáo tài chính và báo cáo thuế

15. Giải thích được cách chỉnh sửa số liệu khi phát hiện sai sót, cách xem báo cáo và truy xuất số liệu khi in ấn

16. Có đủ kiến thức để lựa chọn một phần mềm kế toán phù hợp với đặc thù DN mình đang công tác.

17. Có khả năng tự tìm hiểu và nghiên cứu một phần mềm kế toán bất kỳ khác để sử dụng.

· Thái độ

18. Có tác phong làm việc tích cực và chuyên nghiệp.

9. Nội dung học phần:

9.1. Tóm tắt nội dung học phần: 
Phần mềm kế toán Misa cung cấp cho sinh viên những kiến thức cơ bản về khái niệm, phân loại, mô hình hoạt động và lợi ích của phần mềm kế toán, các tiêu chuẩn và điều kiện của một phần mềm kế toán theo quy định của luật kế toán, quy định về hình thức kế toán máy, các tiêu chuẩn để lựa chọn phần mềm kế toán tốt. Sinh viên hiểu được cách mở sổ kế toán, các nội dung trong từng phân hệ kế toán (kế toán quản lý quỹ, ngân hàng, mua hàng, bán hàng, kho, TSCĐ, lương, giá thành, tổng hợp, . . .). Về kiến thức nâng cao,  sinh viên tự nhận diện chứng từ để nhập vào từng phần hành kế toán, biết tổng hợp số liệu, xem báo cáo, truy xuất số liệu ra excel, in ấn chứng từ, sổ sách kế toán và các báo cáo khác. Về kiến thức mở rộng,  sinh viên đủ kiến thức để tự nghiên cứu sử dụng một phần mềm kế toán khác.

9.2. Nội dung học phần

	STT
	Tên chương
	Mục, tiểu mục
	Số tiết
	TL TH
	CĐR

	
	
	
	TC
	LT
	BT
	TH
	
	

	1
	CHƯƠNG 1: TỔNG QUAN VỀ PHẦN MỀM KẾ TOÁN MÁY 

	1. Khái niệm phần mểm kế toán

2. Mô hình hoạt động phần mềm kế toán máy

3. Tính ưu việt của phần mềm kế toán so với thủ công

4. Lợi ích của phần mềm kế toán

5. Phân loại phần mềm kế toán

6. Ưu nhược điểm của phần mềm kế toán Việt Nam so với phần mềm nước ngoài

7. Giới thiệu phần mềm Misa SME 2017

8. Tạo, lưu trữ, phục hồi và xóa số liệu
	3
	3
	
	
	
	1
2

3

4

9

10

	2
	CHƯƠNG 2: MỞ SỔ KẾ TOÁN VÀ THIẾT LẬP DỮ LIỆU KẾ TOÁN TRÊN PHẦN MỀM KẾ TOÁN 

	1. Các tính năng trong thanh Menu (Tệp, danh mục, nghiệp vụ, hệ thống, tiện ích, trợ giúp)

2. Khai báo danh mục ban đầu

3. Nhập số dư ban đầu

4. Quản lý phát hành hóa đơn bán hàng

5. Thực hành bài tập trên phần mềm kế toán
	9
	
	
	9
	
	5
11

12

	53
	CHƯƠNG 3: PHÂN HỆ MUA HÀNG VÀ CÔNG NỢ PHẢI TRẢ

	1. Mô hình hoạt động phân hệ Mua hàng và công nợ phải trả

2. Các chức năng chính trong phân hệ mua hàng và công nợ phải trả

3. Thực hành bài tập trên phần mềm kế toán

a. Thao tác nhập dữ liệu trong Tab đơn mua hàng, hóa đơn mua hàng, trả lại hàng mua, giảm giá, trả tiền, đối trừ chứng từ, . . .

b. Hướng dẫn xem báo cáo
	8
	
	
	8
	
	6
7

8

17

18

	4
	CHƯƠNG 4: PHÂN HỆ BÁN HÀNG VÀ CÔNG NỢ PHẢI THU 
	1. Mô hình hoạt động phân hệ Bán hàng và công nợ phải thu

2. Các chức năng chính trong phân hệ bán hàng và công nợ phải thu

3. Thực hành bài tập trên phần mềm kế toán:

a. Thao tác nhập dữ liệu trong Tab báo giá, đơn đặt hàng, hóa đơn bán hàng, hóa đơn bán lẻ,  trả lại hàng bán, giảm giá, thu tiền, đối trừ chứng từ,… 

b. Hướng dẫn xem báo cáo
	8
	
	
	8
	
	6
7

8

9

15

16

17

	5
	CHƯƠNG 5: PHÂN HỆ QUỸ VÀ NGÂN HÀNG 
	1. Mô hình hoạt động phân hệ Quỹ và Ngân hàng.

2. Các chức năng chính trong phân hệ Quỹ và Ngân hàng

a. Thực hành bài tập trên phần mềm kế toán:

b. Thao tác nhập dữ liệu trong Tab thu, chi

c. Thao tác nhập dữ liệu trong Tab nộp tiền vào tài khoản, chuyển tiền

d. Hướng dẫn xem báo cáo
	3
	
	
	3
	
	7

8

9

10

11

12

13

	6
	CHƯƠNG 6: PHÂN HỆ  KHO VÀ CÔNG CỤ DỤNG CỤ 
	1. Mô hình hoạt động phân hệ  Kho và CCDC

2. Các chức năng chính trong phân hệ  Kho và CCDC

3. Chi phí trả trước và phân bổ (CCDC và các chi phí phát sinh cần phân bổ)

4. Thực hành bài tập trên phần mềm kế toán:

a. Thao tác nhập dữ liệu trong Tab nhập kho, xuất kho.

b. Thao tác nhập dữ liệu trong Tab điều chuyển nội bộ, lắp ráp tháo dỡ, điều chỉnh hàng tồn kho, cập nhật giá xuất kho, tính giá bán, . . . 

c. Hướng dẫn xem báo cáo
	5
	
	
	5
	
	15

16

17

18

	7
	CHƯƠNG 7: PHÂN HỆ TÀI SẢN CỐ ĐỊNH 

	1. Mô hình hoạt động phân hệ TSCĐ

2. Các chức năng chính trong phân hệ TSCĐ

3. Thực hành trên phần mềm kế toán:

a. Thao tác nhập dữ liệu ghi tăng, giảm TSCĐ, đánh giá lại TSCĐ

b. Trích khấu hao TSCĐ

c. Hướng dẫn xem báo cáo
	4
	
	
	4
	
	6
7

8

9

10

15

16

17



	8
	CHƯƠNG 8: PHÂN HỆ TIỀN LƯƠNG

	1. Mô hình hoạt động phân hệ Tiền lương

2. Các chức năng chính trong phân hệ Tiền lương

3. Thực hành trên phần mềm kế toán:

a. Thao tác nhập dữ liệu trong Tab chấm công, bảng lương, tính lương, trả lương, nộp thuế.

b. Hướng dẫn xem báo cáo
	4
	
	
	4
	
	5
6

7

8

9

11

	9
	CHƯƠNG 9: PHÂN HỆ KẾ TOÁN GIÁ THÀNH 

	1. Mô hình hoạt động phân hệ Giá thành

2. Các chức năng chính trong phân hệ Giá thành

3. Thực hành trên phần mềm kế toán:

a. Thao tác tổng hợp chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm

b. Hướng dẫn xem báo cáo
	6
	
	
	6
	
	5

6

1

7

9

11

	10
	CHƯƠNG 10: PHÂN HỆ TỔNG HỢP VÀ THUẾ 
	1. Mô hình hoạt động phân hệ Tổng hợp và thuế

2. Các chức năng chính trong phân hệ Tổng hợp và thuế

3. Thực hành trên phần mềm kế toán:

a. Thao tác nhập dữ liệu trong phân hệ Tổng hợp và thuế

b. Hướng dẫn xem báo cáo
	4
	
	
	4
	
	1

4

6

8

9

15


10. Yêu cầu và kỳ vọng của học phần:

a) Sinh viên phải đi học đúng giờ quy định

b) Tham dự tối thiểu 70% thời gian lên lớp

c) Tuyệt đối không được làm việc riêng trong giờ học

d) Đọc tài liệu trước mỗi buổi học 

9. Phương pháp đánh giá học phần: 

	Thành phần
	Công cụ đánh giá
	Tỷ trọng trong thành phần
	Tỉ trọng trong học phần
	Thời điểm đánh giá

	Chuyên cần
	- Điểm danh  
	
	10%
	- Mỗi buổi học



	Giữa kỳ
	- Bài tập nhóm

- Thi giữa kỳ.
	40%

60%

100%
	30%
	- Sau 1 tuần khi kết thúc học phần.

- Sau buổi học thứ 7

	Cuối kỳ
	-  Thi Thực hành trên máy tính.
	
	60%
	- Theo lịch của khoa.

	Cộng
	100%

(10/10)
	


12. Học liệu

12.1.Tài liệu chính:
· Lưu Chí Danh, 2017 “Tài liệu hướng dẫn sử dụng phần mềm kế toán Misa 2017”, khoa TCKT, , Lưu hành nội bộ.

· Slide bài giảng phần mềm kế toán

12.2 Tài liệu tham khảo:

· Công ty CP MISA, 2015 “Giáo trình Kế toán máy - Kế toán doanh nghiệp”, NXB Văn hóa thông tin.

12.3. Tư liệu trực tuyến:

· Tiếng Việt:

+ help.misasme2017.misa.vn

+ help.amis.vn

+ Wedsite: www.misa.com.vn

13. Tổ chức giảng dạy và học tập

Thực hiện theo Quy chế học vụ theo học chế tín chỉ ban hành kèm quyết định hiện hành của Hiệu trưởng Trường Đại học Phan Thiết.

 14. Kế hoạch giảng dạy: (mô tả cụ thể từ buổi 1 đến buổi cuối cùng, mỗi buổi 4 tiết trên lớp, tối thiểu 12 tiết tự học)

	Buổi/tiết


	Nội dung dạy – học
	Hình thức dạy – học


	Hoạt động của GV
	Hoạt động của SV

	01 (4t)
	Chương 1 từ mục 1 đến 8 và Chương 2 mục 1
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành

- Phổ biến làm bài tập nhóm

- Phân chia nhóm


	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 1, 2

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 1 và Chương 2 từ trang 35 đến trang 49

	02 (4t)
	Chương 2 mục 1,2 (tt)
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành

- Hướng dẫn làm BT nhóm


	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 2

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 2 từ trang 53 đến trang 91

- SV làm bài tập nhóm

	03 (4t)
	Chương 2 mục 3,4,5 (tt)
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành
	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 3

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 4 từ trang 132 đến trang 146

- SV làm bài tập nhóm

	04 (4t)
	Chương 3 mục 1,2,3
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành
	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 4

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 5 từ trang 147 đến trang 176

- SV làm bài tập nhóm

	05 (4t)
	Chương 3 mục 3 (tt)
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành

- Hướng dẫn làm BT nhóm
	- SV làm bài tập nhóm

	06 (4t)
	Chương 4 mục 1,2
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành


	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 5

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 6 từ trang 179 đến trang 220

	07 (4t)
	Chương 4 mục 3 (tt)
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành

- Hướng dẫn làm BT nhóm
	- SV làm bài tập nhóm

	08 (4t)
	Chương 5 mục 1,2,3 và Chương 6 mục 1,2
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành

- Thi giữa kỳ
	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 6,7,8

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 3 từ trang 97 đến trang 130 và Chương 7,8 từ trang 222 đến trang 267

	09 (4t)
	Chương 6 mục 3,4
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành

- Hướng dẫn làm BT nhóm
	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 9

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 7,8 từ trang 222 đến trang 267

- SV làm bài tập nhóm

	10 (4t)
	Chương 7 mục 1,2,3
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành


	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 10

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 9 từ trang 268 đến trang 295

- SV làm bài tập nhóm

	11 (4t)
	Chương 8 mục 1,2,3
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành

- Hướng dẫn làm BT nhóm
	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 11

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 10 từ trang 297 đến trang 327

- SV làm bài tập nhóm

	12 (4t)
	Chương 9 mục 1,2,3
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành


	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 12,13

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 12,13 từ trang 369 đến trang 428

- SV làm bài tập nhóm

	13 (4t)
	Chương 9 mục (tt) và Chương 10 mục 1,2,3
	GV lên lớp giảng.
	- GV thuyết giảng nội dung bài học.

- GV HD thực hành

- Hướng dẫn làm BT nhóm


	- SV bắt buộc đọc Slide bài giảng Chương 14

- Đọc tài liệu tham khảo Giáo trình Kế toán máy Chương 12,13 từ trang 369 đến trang 428

- SV làm bài tập nhóm

	14 (4t)
	Thực hành bài tập tổng hợp TT133
	GV lên lớp giảng.
	- GV HD thực hành


	- SV làm bài tập thực hành ở nhà

- SV làm bài tập nhóm

	15 (4t)
	Thực hành bài tập tổng hợp TT133 (tt)
	GV lên lớp giảng.
	- GV HD thực hành


	- SV hoàn chỉnh bài tập nhóm và nộp bài.


15. THI KẾT THÚC HỌC PHẦN: 
· Thời gian: Theo lịch thi chung của trường
· Hình thức thi: tự luận, trắc nghiệm (không được sử dụng tài liệu)

Phan Thiết, ngày      tháng      năm 
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